
委 員 会 名 :
担 当 役 員 名 :
担 当 委 員 長 名 :

①
②
③
④
⑤

委員会開催 ：毎月第2週及び適時開催

月 ＜日程＞ ＜事業内容＞
 1月 ： 31日（土） 第56回定時総会の実施
 2月 ：
 3月 ：
 4月 ：
 5月 ：
 6月 ：
 7月 ：
 8月 ： 4日(火) 第2回通常総会の実施
 9月 ：
10月 ：
11月 ：
12月 ： 1日(火) 第3回通常総会の実施

5．その他

【活動内容】

2．事業計画

3．年間スケジュール

4．委員会事業予算
　　　　　　　　　　　　［　委員会事業費予算額　：　150,000円　　］

組織運営の円滑化
庶務・事務管理及び見直し
会計補助・財務管理支援
会員情報の管理
対外文書・公文書の整備

　本年度、総務委員会は「組織運営の円滑化」を基本方針とし、庶務・事務管理体制の見
直し、会計補助および財務管理支援、会員情報の的確な管理、そして対外文書や公文書
の整備を通じて、LOM全体がスムーズに活動できる環境づくりを進めると同時に、メン
バーの活動と組織の仕組みをつなぐ一柱として、正確な事務処理と迅速な情報共有を徹
底し、理事長所信に掲げられた「組織エンゲージメントの向上」の実現に貢献します。
　また、他委員会との連携を大切にし、円滑な会議運営と報告体制の構築に努めるととも
に、会員一人ひとりが安心して活動できる組織基盤を整えてまいります。
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委員会事業計画

総務委員会

1．所信及び基本方針

鶴岡 瑛右
浅岡 信之典


